
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การลงทะเบยีนและยื�นคําขอรบัเงนิเบี�ยความพกิาร 
หนว่ยงานที�ใหบ้รกิาร : เทศบาลตําบลโนนสงู อําเภอยางตลาด จังหวัดกาฬสนิธุ ์กระทรวงมหาดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงื�อนไข (ถา้ม)ี ในการยื�นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

 

 ระเบยีบกระทรวงมหาดไทย ว่าดว้ยหลักเกณฑก์ารจ่ายเงนิเบี�ยความพกิารใหค้นพกิารขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ�น 

 พ.ศ.2553 กําหนดใหภ้ายในเดอืนพฤศจกิายนของทกุปีใหค้นพกิาร ลงทะเบยีนและยื�นคําขอรับเงนิเบี�ยความพกิาร 

 ในปีงบประมาณถดัไป ณ ที�ทําการองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ�นที�ตนมภีูมลิําเนา 

หรอืสถานที�ที�องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ�นกําหนด 

 หลักเกณฑ ์

 

 

     ผูม้สีทิธจิะไดร้ับเงนิเบี�ยความพกิาร ตอ้งเป็นผูม้คีณุสมบัตแิละไม่มลีักษณะตอ้งหา้ม ดงัต่อไปนี� 

 

 1. มสีญัชาตไิทย 

 

 2. มภีูมลิําเนาอยู่ในเขตองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ�นตามทะเบยีนบา้น 

 

 3.มบีัตรประจําตัวคนพกิารตามกฎหมายว่าดว้ยการสง่เสรมิการคุณภาพชวีติคนพกิาร 

 

 4.ไม่เป็นบุคคลซึ�งอยู่ในความอุปการของสถานสงเคราะหข์องรัฐ 

 

ในการยื�นคําขอลงทะเบยีนรับเงนิเบี�ยความพกิาร 

คนพกิารหรอืผูดู้แลคนพกิารจะตอ้งแสดงความประสงคข์อรับเงนิเบี�ยความพกิารโดยรับเงนิสดดว้ยตนเอง 

หรอืโอนเงนิเขา้บัญชเีงนิฝากธนาคารในนามคนพกิารหรอืผูดู้แลคนพกิาร ผูแ้ทนโดยชอบธรรม ผูพ้ทิักษ์ ผูอ้นุบาล แลว้แต่กรณี 

 

ในกรณีที�คนพกิารเป็นผูเ้ยาวซ์ึ�งมผีูแ้ทนโดยชอบ คนเสมอืนไรค้วามสามารถหรอืคนไรค้วามสามารถ ใหผู้แ้ทนโดยชอบธรรม 

ผูพ้ทิกัษ์ หรอืผูอ้นุบาล แลว้แตก่รณี ยื�นคําขอแทนโดยแสดงหลักฐานการเป็นผูแ้ทนดงักล่าว 

 

 

 วธิกีาร 

 

 

    1. คนพกิารที�จะมสีทิธริับเงนิเบี�ยความพกิารในปีงบประมาณถัดไป ใหค้นพกิาร หรอืผูดู้แลคนพกิาร ผูแ้ทนโดยชอบธรรม 

ผูพ้ทิกัษ์ ผูอ้นุบาล แลว้แต่กรณี ยื�นคําขอตามแบบพรอ้มเอกสารหลักฐานต่อองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ�นณ 

สถานที�และภายในระยะเวลา ที�องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ�นประกาศกําหนด 

 

    2.กรณคีนพกิารที�ไดร้ับเงนิเบี�ยความพกิารจากองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ�นในปีงบประมาณที�ผ่านมา 

ใหถ้อืว่าเป็นผูไ้ดล้งทะเบยีนและยื�นคําขอรับเบี�ยความพกิารตามระเบยีบนี�แลว้ 

 

    3. กรณคีนพกิารที�มสีทิธไิดร้ับเบี�ยความพกิารไดย้า้ยที�อยู่ 

และยังประสงคป์ระสงคจ์ะรับเงนิเบี�ยความพกิารตอ้งไปแจง้ต่อองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ�นแห่งใหม่ที�ตนยา้ยไป 

 

 

  
 

ช่องทางการใหบ้รกิาร 

 



 สถานที�ใหบ้รกิาร 
สํานักงานเทศบาลตําบลโนนสงู  อําเภอยางตลาด 
จังหวัดกาฬสนิธุ ์
46120/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: (ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 1 – 30 พฤศจกิายน 
ของทกุปี))  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ 
วันศุกร ์(ยกเวน้วันหยุดที�ทางราชการกําหนด) 
ตั �งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 

ข ั�นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที�รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 20 นาท ี
 

ลําดบั ข ั�นตอน ระยะเวลา สว่นที�รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูท้ี�ประสงคจ์ะขอรับเบี�ยความพกิารในปีงบประมาณถัดไป                 
หรอืผูร้ับมอบอํานาจ ยื�นคําขอ พรอ้มเอกสารหลักฐาน 
และเจา้หนา้ที�ตรวจสอบคํารอ้งขอลงทะเบยีน 
และเอกสารหลักฐานประกอบ 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : 15 นาท ี
(ระบุระยะเวลาที�ใหบ้รกิารจรงิ) 
2. หน่วยงานผูร้ับผดิชอบ คอื เทศบาลเทศบาลตําบลโนนสงู))  

15 นาท ี กรมสง่เสรมิการปกครอง
ทอ้งถิ�น 

 

2) การพจิารณา 
ออกใบรับลงทะเบยีน 
ตามแบบยื�นคําขอลงทะเบยีนใหผู้ข้อลงทะเบยีน 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : 5 นาท ี
(ระบุระยะเวลาที�ใหบ้รกิารจรงิ) 
2. หน่วยงานผูร้ับผดิชอบ คอื เทศบาลตําบลโนนสงู))  

5 นาท ี กรมสง่เสรมิการปกครอง
ทอ้งถิ�น 

 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
1) 

 
บตัรประจําตวัคนพกิารตามกฎหมายวา่ดว้ย 
การสง่เสรมิการคณุภาพชวีติคนพกิารพรอ้มสําเนา 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

2) 
 

ทะเบยีนบา้นพรอ้มสําเนา 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

3) 
 

สมุดบญัชเีงนิฝากธนาคารพรอ้มสําเนา 
(กรณทีี�ผูข้อรบัเงนิเบี�ยความพกิารประสงคข์อรบัเงนิเบี�ยยงัชพีผูสู้
งอายผุา่นธนาคาร) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

4) 
 

บตัรประจําตวัประชาชนหรอืบตัรอื�นท ี�ออกโดยหนว่ยงานของรฐัที�มี
รูปถา่ยพรอ้มสําเนาของผูดู้แลคนพกิาร ผูแ้ทนโดยชอบธรรม 
ผูพ้ทิกัษ ์ผูอ้นุบาล แลว้แตก่รณี (กรณียื�นคําขอแทน) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหตุ - 

- 

5) 
 

สมุดบญัชเีงนิฝากธนาคารพรอ้มสําเนาของผูดู้แลคนพกิาร 
ผูแ้ทนโดยชอบธรรม ผูพ้ทิกัษ ์ผูอ้นุบาล แลว้แตก่รณี 
(กรณทีี�คนพกิารเป็นผูเ้ยาวซ์ึ�งมผีูแ้ทนโดยชอบ 
คนเสมอืนไรค้วามสามารถ หรอืคนไรค้วามสามารถ 

- 



ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
ใหผู้แ้ทนโดยชอบธรรม ผูพ้ทิกัษ ์หรอืผูอ้นบุาล 
แลว้แตก่รณกีารยื�นคําขอแทนตอ้งแสดงหลกัฐานการเป็นผูแ้ทนดงั
กลา่ว) 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหตุ - 

 

คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

ไม่มขีอ้มูลค่าธรรมเนียม 
 

ช่องทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ช่องทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 

1) ศูนยบ์รกิารประชาชน สํานักปลดัสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหตุ: ( เลขที� 1 ถ.พษิณโุลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที� 1 ถ.พษิณโุลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

2) ศูนยร์ับเรื�องรอ้งเรยีนการทุจรติในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทุจรติในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชั �น 2 ถนนแจง้วฒันะ ตําบลคลองเกลอื อําเภอปากเกรด็ จังหวัดนนทบุร ี11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนยร์ับเรื�องรอ้งเรยีนสําหรับนักลงทนุต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชื�อแบบฟอรม์ 

1) แบบคําขอลงทะเบยีนรับเงนิเบี�ยความพกิาร 
(หมายเหตุ: -)  

 

หมายเหต ุ

- 
 

 

 

ชื�อกระบวนงาน: การลงทะเบยีนและยื�นคําขอรับเงนิเบี�ยความพกิาร  

หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: สํานักสง่เสรมิการพฒันาเศรษฐกจิ สังคม และการมสีว่นร่วม 

กรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิ�น สํานักสง่เสรมิการพัฒนาเศรษฐกจิ สังคม และการมสีว่นร่วม 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารที�เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดยีว 

หมวดหมูข่องงานบรกิาร: ขึ�นทะเบยีน 

กฎหมายที�ใหอ้ํานาจการอนุญาต หรอืที�เก ี�ยวขอ้ง: 

  
1)ระเบยีบกระทรวงมหาดไทย ว่าดว้ยหลักเกณฑก์ารจ่ายเงนิเบี�ยความพกิารใหค้นพกิารขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ�น พ.ศ. 
2553  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั�วไป 

พื�นที�ใหบ้รกิาร: ทอ้งถิ�น 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงที�กําหนดระยะเวลา: - 

ระยะเวลาที�กําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที� 



 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลี�ยตอ่เดอืน 0 

 จํานวนคําขอที�มากที�สดุ 0 

 จํานวนคําขอที�นอ้ยที�สดุ 0 

 

ชื�ออา้งองิของคูม่อืประชาชน: สําเนาคู่มอืประชาชน 09/07/2015 14:08 
 

 

เอกสารฉบับนี�ดาวน์โหลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศูนยก์ลางขอ้มูลคู่มอืสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที�เผยแพร่คู่มอื: - 


