
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การขอตอ่อายุใบอนุญาตประกอบกจิการที�เป็นอนัตรายตอ่สุขภาพ 
หนว่ยงานที�ใหบ้รกิาร : เทศบาลตําบลโนนสงู อําเภอยางตลาด จังหวัดกาฬสนิธุ ์กระทรวงสาธารณสขุ  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงื�อนไข (ถา้ม)ี ในการยื�นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑ ์วธิกีาร 

 

 ผูใ้ดประสงคข์อตอ่อายุใบอนุญาตประกอบกจิการที�เป็นอนัตรายต่อสขุภาพในแต่ละประเภทกจิการ 

ตามที�เทศบาลตําบลโนนสงูไดร้ะบุไวจ้ะตอ้งยื�นขอตอ่อายุใบอนุญาตตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิ�นหรอืเจา้หนา้ที�ที�รับผดิชอบ 

ภายใน..ระบุ..... วนั กอ่นใบอนุญาตสิ�นอายุ (ใบอนุญาตมอีายุ 1 ปี นับแต่วันที�ออกใบอนุญาต) 

เมื�อไดย้ื�นคําขอพรอ้มกับเสยีค่าธรรมเนียมแลว้ใหป้ระกอบกจิการต่อไปไดจ้นกว่าเจา้พนักงานทอ้งถิ�นจะมคีําสั�งไม่ต่ออายุใบอนุญ

าต และหากผูข้อต่ออายใุบอนุญาตไม่ไดม้ายื�นคําขอต่ออายใุบอนุญาตกอ่นวันใบอนุญาตสิ�นสดุแลว้ 

ตอ้งดําเนนิการขออนุญาตใหม่เสมอืนเป็นผูข้ออนญุาตรายใหม ่

 

 ทั �งนี�หากมายื�นขอต่ออายุใบอนุญาตแลว้ แต่ไม่ชําระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที�กําหนด 

จะตอ้งเสยีค่าปรับเพิ�มขึ�นอกีรอ้ยละ 20 ของจํานวนเงนิที�คา้งชําระ 

และกรณีที�ผูป้ระกอบการคา้งชําระค่าธรรมเนียมตดิต่อกันเกนิกว่า 2 ครั �ง 

เจา้พนักงานทอ้งถิ�นมอีํานาจสั�งใหผู้นั้�นหยุดดําเนนิการไวไ้ดจ้นกว่าจะเสยีค่าธรรมเนียมและค่าปรับจนครบจํานวน 

 

  2. เงื�อนไขในการยื�นคําขอ (ตามที�ระบุไวใ้นขอ้กําหนดของทอ้งถิ�น) 

 

   (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยื�นเอกสารที�ถูกตอ้งและครบถว้น 

 

  (2) สําเนาใบอนญุาต หรอืเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื�นที�เกี�ยวขอ้งตามประเภทกจิการที�ขออนุญาต 

 

 (3) สภาพสขุลักษณะของสถานประกอบกจิการแต่ละประเภทกจิการตอ้งถูกตอ้งตามหลักเกณฑ ์

 

   (4) ......ระบุเพิ�มเตมิตามหลักเกณฑ ์วธิกีาร และเงื�อนไขการขอและการออกใบอนุญาต 

และตามแบบที�ราชการสว่นทอ้งถิ�นกําหนดไวใ้นขอ้กําหนดของทอ้งถิ�น.... 

 

 หมายเหตุ: 

ขั �นตอนการดําเนนิงานตามคู่มอืจะเริ�มนับระยะเวลาตั �งแต่เจา้หนา้ที�ไดร้ับเอกสารครบถว้นตามที�ระบุไวใ้นคู่มอืประชาชนเรยีบรอ้ยแ

ลว้ และแจง้ผลการพจิารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพจิารณาแลว้เสร็จ 

  
 

ช่องทางการใหบ้รกิาร 

 

 สถานที�ใหบ้รกิาร 
สํานักปลดัเทศบาล สํานักงานเทศบาลตําบลโนนสงู 
อําเภอยางตลาด จังหวัดกาฬสนิธุ ์โทรศพัท:์ 0-4612-4641 และ 
0-4612-4696/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: (1. อปท. 
สามารถเปลี�ยนแปลงขอ้มลูไดต้ามหนา้ที�รับผดิชอบ 
2. ระยะเวลาระบุตามวันเวลาที�ทอ้งถิ�นเปิดใหบ้รกิาร))  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ 
วันศุกร ์(ยกเวน้วันหยุดที�ทางราชการกําหนด) 
ตั �งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มพีักเที�ยง) 

 

ข ั�นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที�รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 30 วัน 
 

ลําดบั ข ั�นตอน ระยะเวลา สว่นที�รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 15 นาท ี - 
 



ลําดบั ข ั�นตอน ระยะเวลา สว่นที�รบัผดิชอบ 

ผูข้อรับใบอนญุาตยื�นคําขอตอ่อายุใบอนุญาตประกอบกจิการที�เ
ป็นอันตรายต่อสขุภาพ พรอ้มหลักฐานที�ทอ้งถิ�นกําหนด 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบ้รกิาร 
สว่นงาน/หน่วยงานที�รับผดิชอบ 
ใหร้ะบุไปตามบรบิทของทอ้งถิ�น))  

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจา้หนา้ที�ตรวจสอบความถูกตอ้งของคําขอ 
และความครบถว้นของเอกสารหลักฐานทนัท ี
    กรณีไม่ถูกตอ้ง/ครบถว้น จนท. 
แจง้ต่อผูย้ื�นคําขอใหแ้กไ้ข/เพิ�มเตมิเพื�อดําเนนิการ 
หากไม่สามารถดําเนนิการไดใ้นขณะนั�น 
ใหจ้ัดทําบันทกึความบกพร่องและรายการเอกสารหรอืหลักฐานยื�
นเพิ�มเตมิภายในระยะเวลาที�กําหนด 
โดยใหเ้จา้หนา้ที�และผูย้ื�นคําขอลงนามไวใ้นบนัทกึนั�นดว้ย 
 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบ้รกิาร 
สว่นงาน/หน่วยงานที�รับผดิชอบ 
ใหร้ะบุไปตามบรบิทของทอ้งถิ�น 
2. 
หากผูข้อต่ออายุใบอนุญาตไมแ่กไ้ขคําขอหรอืไม่สง่เอกสารเพิ�มเ
ตมิใหค้รบถว้น 
ตามที�กําหนดในแบบบันทกึความบกพร่องใหเ้จา้หนา้ที�สง่คนืคาํ
ขอและเอกสาร พรอ้มแจง้เป็นหนังสอืถงึเหตุแห่งการคนืดว้ย 
และแจง้สทิธใินการอทุธรณ์ (อุทธรณต์าม พ.ร.บ. 
วธิปีฏบิัตริาชการทางปกครอง พ.ศ. 2539)))  

1 ชั�วโมง - 
 

3) การพจิารณา 
เจา้หนา้ที�ตรวจสถานที�ดา้นสขุลกัษณะ 
    กรณีถกูตอ้งตามหลักเกณฑด์า้นสขุลักษณะ 
เสนอพจิารณาออกใบอนุญาต 
     กรณีไม่ถูกตอ้งตามหลักเกณฑด์า้นสขุลกัษณะ 
แนะนําใหป้รับปรุงแกไ้ขดา้นสขุลักษณะ 
 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบ้รกิาร 
สว่นงาน/หน่วยงานที�รับผดิชอบ 
ใหร้ะบุไปตามบรบิทของทอ้งถิ�น 
2. กฎหมายกําหนดภายใน  
30 วัน นับแต่วันที�เอกสารถูกตอ้งและครบถว้น 
(ตาม พ.ร.บ. การสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 มาตรา 56 และ 
พ.ร.บ. วธิปีฏบิัตริาชการทางปกครอง (ฉบับที� 2)  
พ.ศ. 2557) 
))  

20 วัน - 
 

4) - 
การแจง้คําสั�งออกใบอนุญาต/คําสั�งไม่อนญุาตใหต้่ออายุใบอนญุ
าต 
    1. กรณอีนุญาต 
        
มหีนังสอืแจง้การอนุญาตแกผู่ข้ออนุญาตทราบเพื�อมารับใบอนญุ
าตภายในระยะเวลาที�ทอ้งถิ�นกําหนด 
หากพน้กําหนดถอืว่าไม่ประสงคจ์ะรับใบอนุญาต 
เวน้แต่จะมเีหตุหรอืขอ้แกต้ัวอนัสมควร 
     2. กรณีไม่อนุญาตใหต้อ่อายุใบอนญุาต 
        

8 วัน - 
 



ลําดบั ข ั�นตอน ระยะเวลา สว่นที�รบัผดิชอบ 

แจง้คําสั�งไม่อนญุาตใหต้่ออายใุบอนญุาตประกอบกจิการที�เป็นอั
นตรายต่อสขุภาพแกผู่ข้อต่ออายใุบอนญุาตทราบ 
พรอ้มแจง้สทิธใินการอทุธรณ ์
 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบ้รกิาร 
สว่นงาน/หน่วยงานที�รับผดิชอบ 
ใหร้ะบุไปตามบรบิทของทอ้งถิ�น 
2. ในกรณีที�เจา้พนักงานทอ้งถิ�น 
ไม่อาจออกใบอนญุาตหรอืยงัไม่อาจมคีําสั�งไม่อนุญาตไดภ้ายใน 
30 วัน นับแต่วันที�เอกสารถูกตอ้งและครบถว้น 
ใหแ้จง้การขยายเวลาใหผู้ข้ออนญุาตทราบทุก 7 วัน 
จนกว่าจะพจิารณาแลว้เสร็จ พรอ้มสําเนาแจง้สํานัก ก.พ.ร. 
ทราบ))  

5) - 
ชําระค่าธรรมเนียม (กรณมีคีําสั�งอนุญาตตอ่อายุใบอนุญาต) 
    
แจง้ใหผู้ข้ออนญุาตมาชําระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลา
ที�ทอ้งถิ�นกําหนด 
(ตามประเภทกจิการที�เป็นอันตรายต่อสขุภาพที�มขีอ้กําหนดของ
ทอ้งถิ�น)  
 
(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลาใหบ้รกิาร 
สว่นงาน/หน่วยงานที�รับผดิชอบ 
ใหร้ะบุไปตามบรบิทของทอ้งถิ�น 
2. กรณีไม่ชําระตามระยะเวลาที�กําหนด 
จะตอ้งเสยีค่าปรับเพิ�มขึ�นอกีรอ้ยละ 20 
ของจํานวนเงนิที�คา้งชําระ))  

1 วัน - 
 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

2) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

- 

3) 
 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื�นๆ 
ตามที�ราชการสว่นทอ้งถิ�นประกาศกําหนดในแต่ละประเภทกจิการ) 

- 

4) 
 

ใบมอบอํานาจ (ในกรณีท ี�มกีารมอบอํานาจ) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื�นๆ 
ตามที�ราชการสว่นทอ้งถิ�นประกาศกําหนดในแต่ละประเภทกจิการ) 

- 

5) 
 

หลกัฐานที�แสดงการเป็นผูม้อีํานาจลงนามแทนนติบิุคคล 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 

- 



ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื�นๆ 
ตามที�ราชการสว่นทอ้งถิ�นประกาศกําหนดในแต่ละประเภทกจิการ) 

6) 
 

สําเนาเอกสารสทิธิ� หรอืสญัญาเช่า หรอืสทิธอิื�นใด 
ตามกฎหมายในการใชป้ระโยชนส์ถานที�ท ี�ใชป้ระกอบกจิการในแต่
ละประเภทกจิการ 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื�นๆ 
ตามที�ราชการสว่นทอ้งถิ�นประกาศกําหนดในแต่ละประเภทกจิการ) 

- 

7) 
 

หลกัฐานการอนุญาตตามกฎหมายวา่ดว้ยการควบคุมอาคารที�แสด
งวา่อาคารดงักลา่วสามารถใชป้ระกอบกจิการตามที�ขออนุญาตได ้
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื�นๆ 
ตามที�ราชการสว่นทอ้งถิ�นประกาศกําหนดในแต่ละประเภทกจิการ) 

- 

8) 
 

สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอื�นท ี�เก ี�ยวขอ้งในแตล่ะประเภทกจิก
าร เช่น ใบอนุญาตตาม พ.ร.บ. โรงงาน พ.ศ. 2535  พ.ร.บ. 
ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 พ.ร.บ. โรงแรม พ.ศ. 2547 พ.ร.บ. 
การเดนิเรอืในนา่นนํ �าไทย พ.ศ. 2546 เป็นตน้ 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื�นๆ 
ตามที�ราชการสว่นทอ้งถิ�นประกาศกําหนดในแต่ละประเภทกจิการ) 

- 

9) 
 

เอกสารหรอืหลกัฐานเฉพาะกจิการที�กฎหมายกําหนดใหม้กีารประเ
มนิผลกระทบ เช่น รายงานการวเิคราะหผ์ลกระทบสิ�งแวดลอ้ม 
(EIA) รายงานการประเมนิผลกระทบตอ่สุขภาพ (HIA) 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื�นๆ 
ตามที�ราชการสว่นทอ้งถิ�นประกาศกําหนดในแต่ละประเภทกจิการ) 

- 

10) 
 

ผลการตรวจวดัคุณภาพดา้นสิ�งแวดลอ้ม 
(ในแตล่ะประเภทกจิการที�กําหนด) 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื�นๆ 
ตามที�ราชการสว่นทอ้งถิ�นประกาศกําหนดในแต่ละประเภทกจิการ) 

- 

11) 
 

ใบรบัรองแพทยแ์ละหลกัฐานแสดงวา่ผา่นการอบรมเรื�องสุขาภบิา
ลอาหาร (กรณียื�นขออนุญาตกจิการที�เก ี�ยวขอ้งกบัอาหาร) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอื�นๆ 
ตามที�ราชการสว่นทอ้งถิ�นประกาศกําหนดในแต่ละประเภทกจิการ) 

- 

 

คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) อตัราคา่ธรรมเนยีมตอ่อายุใบอนุญาตประกอบกจิการที�เป็นอนัตรา
ย ต่ อ สุ ข ภ า พ  ฉ บ ั บ ล ะ ไ ม่ เ ก ิ น  1 0 , 0 0 0  บ า ท ต่ อ ปี  
(คดิตามประเภทและขนาดของกจิการ) 
(หมายเหตุ: (ระบุตามขอ้กําหนดของทอ้งถิ�น))  

 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  
 

 

ช่องทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 



ลําดบั ช่องทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) สํานักงานเทศบาลตําบลโนนสงู อําเภอยางตลาด จังหวัดกาฬสนิธุ ์โทรศัพท:์ 0-4612-4641 และ 0-4612-4696 

(หมายเหตุ: (สํานักปลัดเทศบาล ))  
2) ศูนยบ์รกิารประชาชน สํานักปลดัสํานักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหตุ: ( เลขที� 1 ถ.พษิณโุลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที� 1 ถ.พษิณโุลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

3) ศูนยร์ับเรื�องรอ้งเรยีนการทุจรติในภาครัฐ 
(หมายเหตุ: (สํานักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทุจรติในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชั �น 2 ถนนแจง้วฒันะ ตําบลคลองเกลอื อําเภอปากเกรด็ จังหวัดนนทบุร ี11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนยร์ับเรื�องรอ้งเรยีนสําหรับนักลงทนุต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชื�อแบบฟอรม์ 
1) แบบคําขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 

(หมายเหตุ: (เอกสาร/แบบฟอรม์ เป็นไปตามขอ้กําหนดของทอ้งถิ�น))  
 

หมายเหต ุ

- 
 

 

 

ชื�อกระบวนงาน: การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกจิการที�เป็นอันตรายต่อสขุภาพ  

หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: กรมอนามัย กรมอนามัย กรมอนามัย 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารที�ใหบ้รกิารในสว่นภูมภิาคและสว่นทอ้งถิ�น 

(กระบวนงานบรกิารที�เบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว) 

หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายที�ใหอ้ํานาจการอนุญาต หรอืที�เก ี�ยวขอ้ง: 

  
1)พ.ร.บ. การสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 และที�แกไ้ขเพิ�มเตมิ พ.ศ. 2550  
  
2)กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ ์วธิกีาร และมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกจิการที�เป็นอนัตรายตอ่สขุภาพ พ.ศ. 
2545  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั�วไป 

พื�นที�ใหบ้รกิาร: ทอ้งถิ�น 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงที�กําหนดระยะเวลา: พระราชบัญญัตกิารสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 

ระยะเวลาที�กําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 30.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลี�ยตอ่เดอืน 0 

 จํานวนคําขอที�มากที�สดุ 0 

 จํานวนคําขอที�นอ้ยที�สดุ 0 

 

ชื�ออา้งองิของคูม่อืประชาชน: การขอต่ออายใุบอนุญาตประกอบกจิการที�เป็นอนัตรายต่อสขุภาพ  20/07/2015 19:56 
 

 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที� 



เอกสารฉบับนี�ดาวน์โหลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศูนยก์ลางขอ้มูลคู่มอืสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันที�เผยแพร่คู่มอื: - 


